POWIATOWY ZAF‘Z."}‘ DROG

Koto, dnia 17.04.2014 r.

Zarzadzenie Nr 1a/2014
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drég w Kole
zdnia 17.04.2014 r.

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro.

Na podst. art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44 ust. 1 i art. 138 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 4

pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 423), zarzadzam co nastgpuje:

10.

§1

. Wydatki, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym

rownowartosci kwoty 30 000 euro, dokonywane sa na podstawie niniejszego regulaminu.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawg przeliczania wartosci
wydatkow, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podst. art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamo6wien publicznych (4j. Dz. U. 22014 r.,
poz. 423), zwanej dalej ustawa.

Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezytg starannoscia.

Wartos¢ szacunkowg wydatkéw ustala si¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art.
32-34 ustawy. Warto$§¢ szacunkowg wydatku ustala upowazniony pracownik
merytorycznego dziatu wlasciwego do przedmiotu zamowienia.

Przeprowadzenie procedury zwiazanej z udzieleniem zamoOwienia, ktorego warto$é nie
przekracza 30 000 euro dokonywana jest przez dzial merytoryczny wiasciwy dla
przedmiotu zamowienia.

Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan finansowy Powiatowego Zarzadu
Drog w Kole na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowe;j
danego rodzaju wydatkow.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej wydatkow, nalezy przestrzegaC przepiséw ustawy
dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz zanizania wartosci wydatkow w celu
uniknigcia stosowania przepisOw ustawy.

Sumowania wydatkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 7 dokonuje dziat
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamoOwienia.

Udokumentowaniem oszacowania wartosci zamowienia jest w szczeg6lnosei:

- notatka stuzbowa sporzadzona na podstawie cen rynkowych,

- kosztorys inwestorski,

- Ztozone oferty cenowe.

Rejestr wydatkow, ktérych warto$¢ nie przekracza w ztotych rownowartosci 30 000 euro
znajduje si¢ w Dziale Technicznym.



§2

. Rozpoczgcie procedury udzielenia zamoOwienia, ktorego szacunkowa warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30 000 euro poprzedza wniosek
pracownikow PZD ustalajacy potrzebe wydatkowania s$rodkéw publicznych wraz z
oszacowaniem jej wartosci kierowany do Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog.

. Dyrektor PZD potwierdza zasadno$¢ zamowienia i kieruje wniosek do Gléwnego

Ksiggowego celem potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow budzetowych przeznaczonych

na planowany wydatek. W przypadku braku srodkow Gtoéwny Ksiegowy stwierdza fakt

ich braku stosowna adnotacja na wniosku, co konczy procedure.

. Po potwierdzeniu zabezpieczenia Srodkéw budzetowych przez Glownego Ksiggowego,

Dyrektor kieruje wniosek do Dzialu Technicznego celem oceny przez komisje

przetargowg planowanego zamoéwienia pod katem zaliczenia do stosownego trybu

udzielenia zamoéwienia publicznego. Komisja w skladzie minimum 2 os6b dokonuje
powyzszej oceny biorac w szczegdlnosci pod uwage sumowanie wydatkow finansowych,

o ktérych mowa w § 1 ust. 7.

. Przy wydatkach ze $rodkéw publicznych, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza

6 000 euro dokonuje si¢ zamoéwien na podstawie przeprowadzenia analizy rynku

wykonawcéw pod wzgledem mozliwosci realizacji zamdwienia jak rowniez oferowanych

cen. Stosowane ceny jednostkowe nie moga znaczaco odbiega¢ od cen jakie miaty
zastosowanie w przypadku dotychczas udzielanych zamowien.

. Przy dokonywaniu wydatkéw ze Srodkow publicznych, ktorych szacunkowa warto$é

zamoOwienia zawiera si¢ w przedziale od 6 000 euro do 30 000 euro, nalezy dokonaé

analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej 3 wykonawcow.

» zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego
kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej z podaniem
terminu sktadania ofert.

» osoba prowadzaca postgpowanie obowigzana jest udokumentowaé przeprowadzenie
postgpowania na druku ,Formularza dokumentujacego udzielenie zamdwienia o
wartosci od 6 000 euro do 30 000 euro”, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia, zwanym dalej formularzem.

» dokumentacj¢ prowadzonej procedury przechowuje si¢ w Dziale Technicznym

» formularz zatwierdza Dyrektor lub osoba przez niego pisemnie upowazniona.

. Obowigzek dokonania analizy, o ktérej mowa w ust. 5, nie dotyczy przypadkéw

okreslonych w art. 67 ust. 1 ustawy.

. Dyrektor w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od stosowania procedur

okreslonych niniejszym regulaminem na wniosek dziatu merytorycznego wiasciwego dla

przedmiotu zamowienia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Koto, dn. 17.04.2014 r.



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1a/2014
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog
zdnia 17.04.2014 .

FORMULARZ DOKUMEN TUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI 6 000 euro - 30 000 euro

nr postepowania

piecze¢ jednostki

na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z2014 r.,
poz. 423)

1c Przedmiot zamoOwienia:

..................................................................................................................

3 Wartos¢ szacunkowa zamowienia:

..................................... 71 netto, co daje

TOWHOWAIOSE . o euro,

..................................... zt brutto

Wodnio o e nawigzano kontakt osobisty*- telefoniczny* z nizej wymienionymi

potencjalnymi wykonawcami z zapytaniem, czy moga zrealizowaé przedmiotowe
zamowienie.
4. Poréwnanie ofert**:

Nr Nazwa i adres oferenta Wartos¢ netto | Wysokosé Wartosé Termin Gwarancja
ol xiy zaméwienia podatku brutto realizacji
VAT zamo6wienia

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

..................................................................................................................




podpis Gléwnego Ksiggowego

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

data i podpis Dyrektora PZD lub osoby
upowaznionej

Zataczniki:
R RS T e
iipe R s s e S s e

* niepotrzebne skresli¢

**oferty: pisemne odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane droga elektroniczna,
wilasne badanie rynku; notatka stuzbowa, ewentualnie cenniki.



