ZARZADZENIE nr 1/2014
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drog w Kole
z dnia 15 kwietnia 2014 r.

w sprawie: okreslenia zasad i sposobu udostepniania informacji publicznej oraz
wysokosci oplat za ich udostepnienie

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 5 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) w zwiazku
§ 7 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drég w Kole stanowiacy
zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 15/6/99 Zarzadu Powiatu Kolskiego z dnia 29 kwietnia
1999 r. z p6z. zm. zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam ,Instrukcje w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej
w Powiatowym Zarzadzie Drég w Kole”™- zwang dalej Instrukcja, stanowiaca
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Wysoko$é optat za udostgpnianie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym
sposobem udostgpnienia okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§3
Wprowadza si¢ wzér wniosku o udostepnienie informacji publicznej stanowiacy
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§4
Zobowiazuj¢ pracownika sekretariatu do prowadzenia na biezaco rejestru wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 4.

§5
Pracownikow Powiatowego Zarzadu Drog w Kole zobowiazuje si¢ do zapewnienia
prawidiowej organizacji udostepniania informacji publicznej oraz terminowosci
zalatwiania wnioskow o udostepnianie informacji publicznej w ramach wilasciwosci
rzeczowej. W przypadku udostepniania informacji publicznej w formie wgladu lub
wykonywania zdje¢ pracownik PZD odpowiada za nadzor i kompletnos¢ zwracanej
dokumentacji.

§6
Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds.
administracyjno - kadrowych

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Dyrektora PZD w Kole
Nr 1/2014 z dnia 15 kwietnia 2014 r.

Instrukcja w sprawie zasad udostepniania informacji publicznej
w Powiatowym Zarzadzie Drég w Kole

§1

1. Udostepnianie informacji publicznych, ktérych jawnos$¢ nie zostala wylaczona
ustawa jest bezplatne z wylaczeniem § 2.

2. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje w drodze:

publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,

publikacji na stronach internetowych,

komunikatéw, obwieszczen, ogloszen prasowych,

wywieszania w miejscach wyznaczonych ogélnie dostgpnych i zwyczajowo

przyjetych od publikacji informacji (stupy ogloszeniowe, tablice ogloszen

urzedu, oraz tablice ogloszen solectw),

3. Udostepnienie informacji publicznej, ktora nie zostala opublikowana w Biuletynie
Informacji Publicznej, badZ na stronie internetowej PZD w Kole, nastgpuje na
wniosek oraz w sposob i w formie wskazanej przez wnioskodawce. Wz6r wniosku
przedstawia zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

4. Wnioski o udzielenie informacji publicznej skladane sa w sekretariacie PZD w
Kole

VVVY

§2

Jezeli wytworzenie informacji publicznej wiaze si¢ z poniesieniem dodatkowych

kosztéow, dopuszcza si¢ pobranie od wnioskodawcy oplaty w wysokosci

odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia ustalajagcym
wysoko$¢ oplat za udostgpnienie informacji publicznej

§3
Wykonanie kserokopii udostgpnianych dokumentéw wymaga potwierdzenia ich
zgodnosci z oryginalem przez upowaznionego pracownika.

§4

Odpowiedzialno$¢ za udostepnienie informacji publicznych ponosza pracownicy PZD

w Kole zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa, ktérzy w uzasadnionych przypadkach sa

zobowiazani do zasiggnigcia opinii prawnej.

§5

1. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w
rejestrze wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej, prowadzonym przez
sekretariat PZD w Kole, zwanym dalej rejestrem.

2. Po rejestracji wniosek kierowany jest do Dyrektora PZD, ktéry przydziela go do
realizacji pracownikowi dysponujacemu dostgpem do zadanej informacji
publiczne;j.

3. Pracownik, ktéremu zlecono przygotowanie informacji realizuje go w terminie do
14 dni od dnia wpltywu do PZD.

4. Jezeli realizacja wniosku wymaga dluzszego okresu przygotowania, pracownik
powiadamia wnioskodawce o koniecznosci wydluzenia terminu realizacji,
powodach op6Znienia oraz o terminie, w jakim informacja zostanie udzielona, nie
dhizszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.
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W przypadku gdy realizacja wniosku wymaga wniesienia oplaty, stosuje si¢ art. 15
ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji pu licznei (Dz. 1.

r 112, poz. 1198 ze zm.) :

Z

86
Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nosnik danych jest mozliwe
wylacznie w przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasohéw PZD.
Czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje pracownik bedacy uzytkownikiem
systemu teleinformatycznego funkcjonuiacego w PZD w Kole zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa obowiazujacymi w Urzedzie.

87

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o
udostepnienie informacii publicznei nastepuie w drodze decyzii wydanej przez
Dyrektora Powiatowego w kole lub osobe upowazniona.

DYREXTOR

Powiatowe Zarzgdu Drég
Kole




POWIATOWY ZARZAD DROG

w Kole
ul. Torunska 200, 62-600 Koto Zatacznik nr 2
tel. 0-63/ 2610576 . -
NIP §66-17-72.234, R.311 022989 sz ssdzauin Dypecon 2D Rl

Nr 1/2014 z dnia 15 kwietnia 2014 1.

Wysokoéé oplat za udostepnianie informacji publicznej
w zwiazku ze wskazanym sposobem udostepnienia

§1
Wysokos$é oplat 7a udostepnianie informacji publicznej w zwiazku ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia :
1. Koszt kserokopii czarno - bialy w formacie:

A-4 0,20 7t./odbitka — strona,
A-3 0.40 7zt./odbitka — strona.
2. Koszt wydruku czarno - bialy w formacie:
A-4 0,20 7zt./strona.
A-3 0,40 zi./ strona
3. Koszt kserokopii kolorowej w formacie:
A-4 0,50 zt./odbitka — strona,
A-3 1,00 zt./odbitka — strona
4. Koszt wydruku kolorowy:
A-4 0.50 zt./strona.
A-3 1.00 7t/ strona.
5. Koszt skanowania dokumentow:
A-4 0,10 71./strona.
A-3 0,20 71/ strona.

6. Zapis na jednej ptycie CD - ROM wraz z no$nikiem 1.50 zL.
7. Zapis na jednej plycie DVD - ROM wraz z no$nikiem 2.00 zh.

§2
7a przestanie informacji poczta zwykla dolicza sig oplate w wysokosdci przesytki
pocztowej
§3

Optaty. o ktorych mowa w § 11 2 uiszczane sa :
1. w kasie Powiatowego Zarzadu Drog w Kole. ul. Torufiska 200 .
2. przelewem na rachunek bankowy Powiatowego Zarzadu Drog w Kole, ul.
Torufiska 200: 19 1090 1203 0000 0001 0967 1884
8§4
Optaty wnosi sie w terminie 14 dni od chwili udostepnienia zadanej informacji.
§5
Odstepuje sie od pobrania optat. jezeli koszty kserokopii. wydruku i skanowania nie
przekraczaja 5.00 7.

DYREETOR
arzgdu Drég




Zalacrnik nr 3
Do Zarzadzenia Dyrektora PZD w Kole
Nr 1/2014 z dnia 15 kwietnia 2014 r.
Whioskodawca:

.........................................................................................

(imie i nazwisko/nazwa firmy, adres, telefon, ew. adres e-mail)

Powiatowy Zarzad Drég w Kole
Ul Torunska 200
62-600 Kolo

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) wnoszg¢ 0 udzielenie mi
informacji dotyczacej:

Jednocze$nie, na podstawie art. 14 ust. 1 powolanej ustawy, wnosz¢ o udostepnienie
mi powyzszych informacji w nastgpujacy sposob -

~ udostepnienie dokumentéw do przegladania (i ewentualnie kopiowania lub
skanowania ) w urzedzie. w uzgodnionym terminie.

1 udostepnienie informacji w formie wydruku lub kopii czarno-bialej

7] udostepnienie informacji w formie wydruku lub kopii kolorowej

1 udostepnienie informacji w formie zapisu na =

"1 dyvsku CD
" dysku DVD
(] MY SPOSOD...cevevevereccisirieririisesssrsssssssssssssesessscuesssssnsnsasnssssssssssssssasssssessacncssstnrassnssssseses
Forma przekazania informacji:
listownie na adres S e e s s e e
odbiodr osobisty e e e e
faksem na numer SRR el e s D i
poczta elektroniczna - e el s S e e

W celu umozliwienia realizacji niniejszego wniosku wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danvch osobowych zgodnie 7 ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. 22002 r.. Nr 101, poz. 926).

Oswiadczam. 7e w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w § 2 Instrukeji w
sprawie zasad udostepniania informacji publicznej w Powiatowym Zarzadzie Drog w
Kole zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty za udostepnienie informacji publiczne;j.

..................................................................................

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawey

1 Nalezy zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem.
2 Prosze wybraé jeden 7 no$nikéw przez zakreslenie wlasciwego pola krzyvzykiem,
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